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Munkakor megnevezése: Menedzser
aszisztens

Munkaerdé-igénylés azonositéja 165023 - Meghirdetve 2021.09.06. - (Budapest)

A Te energiad
a mi jovonk

eonkarrier.hu e'an

ELMU Halézati Kft. | Hatarozott ideji | Teljes munkaidds

Aramhaldzati Regionalis Kézpontunk budapesti irodajaba keressiik Uj munkatarsunkat hatarozott ideji
munkaszerzédéssel:

Feladatok:

+ Levelezés, iratkezelés, postazas feladatainak ellatasa

« Szamlak, megrendelések, szerz8dések nyilvantartasa, kezelése

« Kapcsolattartas a tarsasagcsoport valamennyi szervezeti egységével

+ A szakterllethez kapcsolddo projektek gazdasagi adminisztracios feladatainak ellatasa

« A munkavallal6i id6adatinak és egyéb bérszamfejtési alapadatainak ellenérzése, rogzitése

- A szervezeti egység adminisztrativ feladatainak ellatasa

- Vallalkozékkal szemben tamasztott kdtbér igények nyilvantartasa, lgyintézése

« Személyi és osztalyszint(i éves leltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasa

- Targyi eszk6z anyagigénylések (foglalasok) készitése a vallalatiranyitasi rendszerben, az
igények teljesitésének kdvetése, rogzitése

« Munkaruha, védéruha, egyéni védéfelszerelések, munkaeszk6zok, szerszamok és gépek
nyilvantartasa, rendelése

« A szakteriletet tamogat6 informatikai rendszerek felhasznaldi szintl mikodtetése

Elvarasok:
« Onallb, preciz munkavégzés
- Ugyfélorientalt magatartas
« JO szervezd és problémamegoldd készség
- Terhelhetdség, rugalmassag
+ J6 kommunikacios készség

Jelentkezési hatarid6: 2021.09.20

Amit kinalunk:
 Folyamatos fejl6dés, képzési és elbre lépési lehetdségek
+ Cafeteria
+ 13. havi fizetés
 Teljesitményprémium
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. anéntes nyugdijpénztari hozzajarulas
« Aramdij kedvezmény
- Egészségbiztositas

Szamitunk az energiadra, varjuk palyazatod!
Munkavégzés helye: Budapest

Kapcsolat

A poziciéval kapcsolatos informaciokeért kérjiik, keresd Laczi Tamas szakmai vezetét.

Ha a jelentkezési folyamattal kapcsolatban vannak technikai jellegli kérdéseid, Rabavolgyi Eszter tud
segiteni.

Egyitt alakitjuk a jovo energiavilagat!

Az Uj E.ON vallalatcsoport az eurdpai energiahalézatok és az energiaval kapcsolatos infrastruktura
egyik leger6sebb Uzemeltetdje, és korszerl Ugyfélmegoldasok szolgaltatoja tobb mint 50 millié tGgyfél
szamara. Osszesen tébb mint 75 000 munkatarsunk van 15 orszagban. igy idealis helyzetbél
segithetjik el6 az eurdpai energiafordulatot. Két fenntarthatd novekedési terliletre 6sszpontositva, és
az innogy felvasarlasaval az E.ON teljes mértékben elkdtelezi magat az energiavilag alapvet6
atalakulasa mellett. Eurdpa egyik legnagyobb energetikai szolgaltatdjaként aktivan vezetjik az
energiafordulatot Magyarorszagon és Eurépaban. A két vallalat szakértelmének egyesitése az E.ON-t
uttéréveé teszi az Uj és innovativ energiamegoldasok kidolgozasaban, és lehetévé teszi, hogy az
energiaszektor legtehetségesebb munkatarsai dolgozzanak nalunk.

A kivalasztasi eljaras soran az E.ON egyenl6 esélyeket biztosit minden jelentkezé szamara nemzetiségre, korra, nemre,

fogyatékossagra, illetve megvaltozott munkaképességre valo tekintet nélkil. A mi feladatunk az egyenl6 esélyl részvétel
technikai feltételeinek biztositasa. Kérjlk, erre vonatkozé igényedet jelezd a palyazatodban.
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